
 
 

 

Merkblatt für Mieter/innen von Räumen in der Evangelischen Akademie 

 

Wir freuen uns, Sie als Veranstalter/in bei uns in der Evangelischen Akademie begrüßen zu dürfen.  

Ihre Gesundheit und die Ihrer Gäste ist uns wichtig! Daher möchten wir Ihren Aufenthalt so sicher wie 

möglich gestalten.  

Unsere Maßnahmen zu Ihrer Sicherheit:  

- Alle Tagungsräume und Sanitäranlagen werden vor und nach jeder Veranstaltung gründlich gereinigt. 

- Kontaktflächen werden sorgfältig desinfiziert.   

- Desinfektionsspender stehen im Eingangsbereich, in den Seminar- und Sanitärräumen für Sie bereit. 

- Wir achten auf ein regelmäßiges Lüften der Tagungsräume.   

- Die vorgegebenen Mindestabstände haben wir bei der Bestuhlung berücksichtigt.   

- Alle unsere Mitarbeitenden sind im Umgang mit den geltenden Hygieneregeln geschult. 

- Im Eingangsbereich in unserer Lounge bieten wir Ihnen und Ihren Teilnehmer die Möglichkeit einen  

   kostenpflichtigen Selbsttest durchzuführen. Sollten Sie daran Interesse haben, teilen Sie uns dies bitte  

   im Vorfeld mit und planen Sie genügend Zeit hierfür vor Ihrer Veranstaltung ein.  

 

Folgende Hinweise bitten wir Sie zu beachten. Bitte weisen Sie auch Ihre Gäste daraufhin:  

Ein Nichtbeachten kann aus Schutzgründen zum sofortigen Abbruch der Veranstaltung führen. 

1. Bitte halten Sie die Ihnen bekannten Hygienemaßnahmen ein, besonders konsequente 

Händehygiene und Husten- bzw. Niesregeln.   

 

2. Achten Sie bitte zu jeder Zeit auf den Mindestabstand von 1,50 m zu den nächsten 

Teilnehmenden. 

 

3. Nutzen Sie nach Möglichkeit unser Treppenhaus an Stelle des Aufzugs, um zu Ihrem 

Seminarraum zu gelangen. Sollten Sie Material für Ihre Veranstaltung haben, können Sie für 

den Materialtransport selbstverständlich unseren Aufzug nutzen. 

 

4. Kommunizieren Sie den Raum und das Stockwerk bereits im Vorfeld an alle Teilnehmenden.  

So verhindern wir gemeinsam einen Stau im Foyer. 

 

5. Bitte verändern Sie die vorhandene Bestuhlung nicht ohne Rücksprache mit uns. 

 

6. Bitte achten Sie auf regelmäßiges Lüften des Raumes. 

 

7. Bitten Sie Ihre Gäste, die Akademie nicht früher als 10-15 Minuten vor Veranstaltungsbeginn zu 

betreten. Überdachte Wartemöglichkeiten sind unter dem Torbogen vor dem Eingang. 

  



 
 

8. Um Kontakte zu anderen Gruppen zu reduzieren, bitten wir Sie, die zwischen uns vereinbarten 

Anfangs- und Endzeiten sowie die Pausenzeiten einzuhalten. 

 

9. Bitte verlassen Sie nach der Veranstaltung wieder zügig die Räumlichkeiten. 

 

10. Bei Fragen stehen Ihnen die Kollegen/innen am Empfang zur Verfügung. Bitte nutzen Sie die 

Telefone in den einzelnen Räumen um Fragen zu klären.  

 

11. Jeder Besucher ist während des Aufenthaltes zum Tragen eines Mund-Nasen-Schutzes 

verpflichtet. Als Mund-Nasen-Schutz (MNS) kann entweder eine OP-Maske oder eine FFP2 

Maske benutzt werden. Ob der MNS am Sitzplatz abgenommen werden kann, entscheiden Sie 

als Veranstalter. Wir empfehlen den MNS während der gesamten Veranstaltung zu tragen. 

 

12. Sie sind als Veranstalter/in verpflichtet, eine Liste aller Teilnehmenden zu führen, die folgende 

Daten beinhalten muss: Name, Vorname, Anschrift und Telefonnummer sowie der genaue 

Beginn und das Ende Ihrer Veranstaltung. Auf Wunsch stellen wir Ihnen gerne eine Musterliste 

zur Verfügung. Diese Liste muss von Ihnen aufbewahrt und auf Verlangen dem Gesundheitsamt 

vorgelegt werden.  

 

13. Bitte händigen Sie allen Teilnehmenden vor der Veranstaltung unser „Merkblatt für 

Teilnehmende an Veranstaltungen in der Evangelischen Akademie“ aus. 

 

14. Wir empfehlen Ihnen Teilnehmende nur nach der 3G-Regel zu Ihrer Veranstaltung zuzulassen. 

 

15. Sollten Anzeichen von Symptomen (z.B. Fieber, Husten, Geruchs- und Geschmacksverlust) 

haben, ist das Betreten unserer Räume nicht gestattet. 

 

16. Personen, die quarantäne- oder isolierpflichtig sind, sind von der Teilnahme ausgeschlossen. 

 

Bei Fragen stehen Ihnen alle Mitarbeiter/innen der Akademie selbstverständlich gerne zur Verfügung. 

 

Bleiben Sie gesund und behütet!  

 

Stand: 30.8.2021 

 


